Приложение №2 к Приказу №______

От__________________

ПОРЯДОК ВВОЗА/ВЫВОЗА ЭКСПОНАТОВ И ОБОРУДОВАНИЯ НА ВЫСТАВКИ

БЛАНКИ ДОКУМЕНТОВ, ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ 

для ЗАПОЛНЕНИЯ

	Документы, обязательные для заполнения
	№ формы
	Сроки предоставления документа
	Куда предоставляется документ

	Письмо-доверенность
	D.01
	При заезде для оформления документов по выставке
	Иметь при себе

	Письмо/накладная на ввоз/вывоз оборудования, экспонатов
	D.03
	При заезде на выставку или монтаж экспозиции
	Иметь при себе


ЗАВОЗИМ ОБОРУДОВАНИЕ И ЭКСПОНАТЫ

ВНИМАНИЕ! Обращаем Ваше внимание, что с сентября 2009 года упрощён порядок ввоза/вывоза оборудования и экспонатов на ЦВК «Экспоцентр».
Регистрация и выдача разовых пропусков на ввоз/вывоз производится в Передовых Диспетчерских Пунктах (ПДП), расположенных рядом с КПП №1 и КПП № 2.

ВВОЗ ЭКСПОНАТОВ И ОБОРУДОВАНИЯ осуществляется через следующие КПП (см. схему):

КПП № 1 (со стороны Краснопресненской набережной) – пав. №№ 4, 7,
КПП № 2 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. №№ 2, 3, 4, 6, 7,
КПП № 9 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. №№ 1, 5, 8,
КПП № 21 (со стороны Краснопресненской набережной) – пав. «Форум».
ВЫВОЗ ЭКСПОНАТОВ И ОБОРУДОВАНИЯ осуществляется через следующие КПП (см. схему):
КПП № 1 (со стороны Краснопресненской набережной) – пав. № 7,
КПП № 5 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. №№ 2, 3, 6, открытая площадка,
КПП № 9 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда) – пав. №№ 1, 5, 8 открытая площадка,
КПП № 21 (со стороны Краснопресненской набережной) – пав. «Форум».
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Более точно номер КПП будет сообщен Вам на передовом диспетчерском пункте (ПДП) в день заезда/выезда.

Въезд транспорта на территорию выставочного комплекса для ввоза/вывоза экспонатов и оборудования осуществляется по разовым пропускам. Разовые пропуска можно получить непосредственно в день заезда у оператора ПДП, через который въезжает Ваш автотранспорт.

Для ввоза/вывоза оборудования и экспонатов необходимо:

Шаг 1. Подготовить доверенность (D.01) и два экземпляра письма/накладной (D.03) на ввоз/вывоз экспонатов.
Письмо/накладная должно быть подготовлено на бланке организации или товарно-транспортной накладной, заверено печатью компании и подписью руководителя.
Необходимо включить в список ввозимые хозяйственные принадлежности и бытовые приборы.

ВНИМАНИЕ! Если груз помимо экспонатов содержит конструктивные элементы стенда (стеновые панели, ковролин, декоративные конструкции и элементы и т. п.) – необходимо пройти согласование ввоза в ЗАО «Экспоконста» и 160 Пожарной части Управления по ЦАО ГУ МЧС России по г. Москве.

Шаг 2. Предъявить оператору ПДП доверенность (D.01) и назвать государственный номер автотранспорта, на котором осуществляется въезд.

Шаг 3. Дождаться ответа оператора, который проинформирует Вас о наличие свободных мест на парковках у павильона и времени въезда Вашего автотранспорта, и проследовать до КПП.

Шаг 4. Предъявить охране на КПП разовый пропуск, письмо/накладную (D.03) и пройти досмотр Вашего автотранспорта на предмет безопасности, сотрудник охраны произведёт отметку времени заезда автотранспорта.

Шаг 5. Проследовать к месту разгрузки/погрузки и предъявить письмо/накладную (D.03) администратору павильона, в котором находится Ваш стенд.
	1-й экземпляр письма остается у экспонента; 2-й экземпляр передается администрации павильона или открытых площадок.


Шаг 6. При вывозе экспонатов вновь обратитесь к оператору ПДП для получения разового пропуска, предъявив доверенность (D.01).
Шаг 7. После получения пропуска на вывоз своего имущества предъявите письмо/накладную (D.03), оставшуюся у Вас, администратору Вашего павильона, и получите отметку о времени выезда.
Внимание: Оформление пропусков на открытую выставочную территорию производится в Бюро пропусков Отдела безопасности (у КПП № 2), телефоны: (499) 795-28-50, 795-28-51.

Сразу после разгрузки/погрузки экспонатов и оборудования транспорт должен выехать за территорию выставочного комплекса.

Ввоз оборудования и экспонатов, не проходящих таможенную очистку в выставочной таможне, на территорию Центрального выставочного комплекса «Экспоцентр» осуществляется в период монтажа через монтажные ворота с 8.00 до 19.30.

• Все экспонаты должны быть завезены не позднее 17.00 последнего дня монтажа.
• Внос мелких предметов в день открытия выставки разрешается ТОЛЬКО с 8.00 до 9.30.

Дополнительный ввоз офисной техники и хозяйственных товаров в течение выставки разрешен с 8.00 до 9.30 или с 18.00 до 19.30.
Первый день выставки к 9.30 все грузы (экспонаты) должны быть распакованы и пустая тара вывезена из павильона и с территории выставочного комплекса, в противном случае ЗАО «Экспоцентр» вправе отправить оставшиеся экспонаты на склад ЗАО «Эксповестранс» (1-й Красногвардейский пр-д, 14, тел.: (495) 605-03-27, 605-74-21; факс: (495) 605-79-35). Погрузка, перемещение на склад и хранение такого имущества осуществляются за счет участника выставки и определяются согласно расценкам ЗАО «Эксповестранс».

D.01

На бланке компании, с которой заключен договор

Пожалуйста, оформите в 3 экземплярах

Доверенность №

Дата выдачи «____» ___________ 200__ г.

Доверенность действительна по «__» __________ 200__ г.

___________________________________________________________________________

(наименование фирмы и адрес)

___________________________________________________________________________

(наименование плательщика и его адрес)

Счет № ____________________________
в ____________________________________

(наименование банка)

Доверенность выдана ______________________________________________________






(фамилия, имя, отчество, должность)

Паспорт: серия ____________________
№____________________________________

Кем выдан ___________________________________
Когда выдан ________________

1) С предоставлением права подписания:

· заявки на участие в выставке,

· договора на участие в выставке,

· договора на проведение конгрессных мероприятий,

· акта приема-сдачи выставочной площади,

· заказов на дополнительные услуги,

· актов выполненных работ.

2) На получение от ЗАО «ЭКСПОЦЕНТР» по выставке _____________________:

· удостоверений участника выставки,

· пропусков, выдаваемых на время проведения монтажных и демонтажных работ,

· пропусков на автотранспорт.

3) На подписание других документов и совершение иных действий, связанных с участием в выставке, в том числе по вопросам соблюдения правил пожарной безопасности, техники безопасности и других правил, установленных действующим законодательством, с правом подписи на получение от государственных инспектирующих и надзорных органов предписаний, предложений, протоколов и актов об административных правонарушениях.

Подпись лица, получившего доверенность _______________________________________

Руководитель организации______________________________

_________________

(Ф.И.О.)





(подпись)

Главный бухгалтер_____________________________


_________________

(Ф.И.О.)





(подпись)

Место печати

D.03

ПИСЬМО/НАКЛАДНАЯ НА ВВОЗ-ВЫВОЗ

выставочного оборудования, 

экспонатов, материалов и 

конструкций выставочных стендов

Пожалуйста, оформите в 2 экз.
На бланке фирмы/организации или на бланке товарной накладной (2 экз.)

	ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР»

В Дирекцию выставки 

___________________




Просим разрешить ввоз/вывоз следующего выставочного оборудования и материалов, которые будут представлены и/или использованы на стенде №____________ в павильоне № ______ в период работы выставки _____________________.

	№ п/п
	Наименование
	Количество

	1
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* Добавьте строки в случае необходимости

Вывоз завезенного оборудования, экспонатов, тары, крупногабаритной упаковки и материалов конструкций выставочных стендов гарантируем в установленные сроки.

Руководитель организации



_______________________/






(подпись)


(Ф.И.О.)

М.П.

ВНИМАНИЕ! Если груз помимо экспонатов содержит конструктивные элементы стенда (стеновые панели, ковролин, декоративные конструкции и элементы и т. п.) – необходимо пройти согласование ввоза в ЗАО «ЭКСПОКОНСТА» и 160 ПЧ Управления по ЦАО ГУ МЧС России по г. Москве.

Ввоз ЖК- и плазменных панелей, мощных проекционных установок, звукоусилительного оборудования и осветительных концертных приборов осуществляется после согласования с Отделом телекоммуникаций.
	Место штампа

ЗАО «ЭКСПОКОНСТА»
	Место штампа

160 ПЧ
	Место штампа 

Отдела телекоммуникаций
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